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一、研究背景及意义（小四加粗黑体， 建议 1500 字及以上） 

（一）标题（小四加粗黑体） 

1. 正文 

（1）小四宋体（英文和数字用 Times New Roman 体 12 磅），1.5 倍行距，段首

左起首行缩进 2 字符。 

（2）XXX 

（二）标题 

二、研究内容与研究方法（建议 1000 字及以上） 

（一）制图的要求 

 

 

图内的文字：五号，宋体；图内的英文和数字：五号，Times New Roman 

 

图 1  企业文化四层次结构图 

（中文用宋体、小四加粗；英文和数字用 Times New Roman 体 12 磅） 

资料来源：黎群编著. 企业文化[M]. 北京：清华大学出版社，2008. (宋体（中文）/Times New Roman（英文

和数字）、小五） 
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图要有：图号，图名（小四号宋体加粗），单位；图号采用阿拉伯数字按顺

序编号，如图 1 表示第一图；图号和图名要居图下方的正中；图形要标明计量单

位、图例；图的资料来源要示明“作者、来源名称、时间”，用小五宋体，置图

左下方；图与上下正文之间各空一行；图内中文为宋体五号字，英文和数字为

Times New Roman 五号字。全文的图都不跨页。图名必须在正文中体现，不能使

用“上图”、“下图”等模糊的字眼说明，必须写明“图 x”，如图 1 所示。 

（二）表格的要求 

表格要有：表号，表名，单位；表号采用阿拉伯数字按顺序编号，如表 1 表

示第一表格；表号和表名要居表上方正中，单位在表右上方；表格中要注明“项

目”（例如，数据的名称、时间）；资料来源要标明“作者、资料来源名称、时间”

用小五宋体，置表格左下方；表格内中文为宋体五号字，英文和数字为 Times New 

Roman 五号字；表与上下正文之间各空一行。数据有计量单位的，须在表格右上

角以小五号宋体注明“计量单位”。全文的表格都不跨页。表名必须在正文中体

现，不能使用“上表”、“下表”等模糊的字眼说明，必须写明“表 x”，如表 1 和

表 2 所示： 

 

表 1 F 公司发展历程（中文用宋体、小四加粗；英文和数字用 Times New Roman 体 12 磅） 

年份 新增4S店 
经营现状（宋体/Times New Roman，五

号） 

2009年08月 A品牌厦门4S店开业 2011年初结束经营 

2011年09月 B品牌泉州4S店开业 经营业绩好转，但仍然亏损 

2012年03月 C品牌厦门4S店开业 销售低迷，但仍部分有盈利 

2013年06月 C品牌漳州4S店开业 目前相对稳定，处于盈亏平衡点 

资料来源：根据 F 公司内部资料整理，2014.（宋体（中文）/Times New Roman（英文和数字）、小五）



 

 

表 2 F 公司的财务数据（中文用宋体、小四加粗；英文和数字用 Times New Roman 体 12 磅） 

计量单位：万元 

年度 营业收入 净利润 

2011 

图表内的文字：五号，宋体 

图表内的英文和数字：五号，

Times New Roman 

 

2012   

2013   

资料来源：根据 F 公司内部资料整理，2014.（宋体（中文）/Times New Roman（英文和数字）、小五） 

 

三、相关理论概述（建议 2000 字及以上） 

（一）标题 

四、论文结构及框架（建议 500 字及以上） 

（一）标题 

五、所研究公司相关背景及所研究问题的介绍（建议 2000 字及以上） 

（一）标题 

六、论文要研究或需解决的实际管理问题的分析（建议 2000 字及以上） 

（一）标题 

七、论文要研究或需解决的实际管理问题的解决思路（建议 1000 字及以上） 

    注：正文每页须添加“页码”，五号宋体居中。 


